UCZELNIA
TECHNICZNO-HANDLOWA
im. H. Chodkowskiej

w Warszawie

Warszawa, dnia 18 grudnia 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr NAWA WtP/2024/12/02

ZAMAWIAJACY:

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej
ul. Jutrzenki 135

02-231 Warszawa

NIP: 522-22-43-421

WPROWADZENIE

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej na podstawie umowy zawartej z Narodowg Agencja

Wymiany Akademickiej realizuje projekt pt. ,Miedzynarodowa konferencja "The multidimensionality of

cybersecurity - Hate speech in cyberworld”, zwany dalej ,,Projektem”, zgodnie z wnioskiem Uczelni zatwierdzonym
decyzjg Dyrektora Agencji nr BNP/WTP/2023/1/00185/DEC/01 z dnia 2024-07-04.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (z pézn. zm.).

Zamowienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjnosci, uregulowanej szczegétowo w Podreczniku
Beneficjenta Dla Programdw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej - Programy dla Instytucji, ktérego
stosowanie wynika z zawartej umowy o dofinansowanie Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert. Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
publikowana bedzie na stronie internetowej Zamawiajacego ( https://www.uth.edu.pl/o-uczelni/projekty-

ue/ogloszenia w czesci dotyczacej przedmiotowego zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia
oraz do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyn. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z kodami CPV:
Kod gtéwny
55100000-1 - Ustugi hotelarskie

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
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1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich w zakresie spotkan i konferencji w zwigzku

zorganizacjg przez Zamawiajgcego w dniach 7-9 kwietnia 2025 konferencji naukowej
"The multidimensionality of cybersecurity Il - Hate speech in cyberworld".

Dookreslenie przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem Umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug;

e hotelowej
e gastronomicznej,
e zorganizowania konferencji, w tym udostepnienie sal konferencyjnych

w zwigzku z organizacjg przez Zamawiajagcego w dniach 7-9 kwietnia 2025 konferencji naukowej

"The multidimensionality of cybersecurity Il - Hate speech in cyberworld".

3. Wymagania Zamawiajacego

W zakresie miejsca i sali konferencyjnej
Wykonawca zagwarantuje miejsce realizacji konferencji w Warszawie badZz w okolicy (w odlegtosci
maksymalnie 20 km od Dworca Centralnego w Warszawie (odlegtos¢ najkrétszg drogg publiczng -

weryfikacja zgodnie z Google Maps i jednocze$nie w odlegtosci maksymalnie 20 km od Lotniska Chopina

w Warszawie - odlegtos¢ najkrdtsza drogg publiczna - weryfikacja zgodnie z Google Maps).
Podczas trzech dni Konferencji (7 - 9 kwietnia 2025 roku) Wykonawca zapewni jedng sale konferencyjng
do wytacznej dyspozycji uczestnikdow spotkania. Sala powinna miesci¢ swobodnie 80 uczestnikéw
w ustawieniu ,teatralnym”.
Sala konferencyjna zostanie udostepniona:

e w godzinach 09:00 — 19:00 w dniu 07.04.2025 r.

e w godzinach 09:00 — 18:00 w dniu 08.04.2025 r.

e wgodzinach 09:00 — 13:00 w dniu 09.04.2025 r.

Sala musi spetnia¢ wymagania CIOP, BHP i p. poz. oraz by¢ wyposazona:

e podest zmdwnicg (o minimalnej powierzchni 1m2),

e  stotikrzesta z mozliwoscig aranzacji ustawienia dla oséb prowadzgcych poszczegdlne panele w
trakcie konferencji,

e wode dla prelegentéw i prowadzacych panele dostepng na stole prezydialnym badz w jego
poblizu,

e sprzet multimedialny umozliwiajacy wyswietlenie prezentacji, mikrofony ( co najmniej
3 mikrofony: jeden na méwnicy, drugi dla moderatora, trzeci bezprzewodowy dla uczestnikow
konferencji do zadawania pytan z sali), pilot do zmiany slajdéw, nagtosnienie, ekran projekcyjny
0 rozmiarze zapewniajgcym czytelnosé prezentowanych materiatéw multimedialnych,

e klimatyzacje/ogrzewanie dajgce mozliwo$é utrzymania statej temperatury w sali i jej regulacji
w zaleznosci od potrzeb uczestnikdéw spotkania,

e dostep do statego tacza internetowego typu ,Swiattowdd” oraz bezprzewodowego Internetu
wi-fi,

e dzienne oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami,

e zaplecze sanitarne,

o mozliwos¢ ustawienia stotu do obstugi technicznej konferencji w sali konferencyjnej.
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Sala konferencyjna, przestrzen, w ktérej odbywac sie rejestracja Uczestnikow, a takze pomieszczenia,
w ktérych beda serwowane positki i przerwy kawowe muszg znajdowac sie w tym samym budynku.

Wykonawca zapewni szatnie wraz z przechowalnig bagazu dla oséb przyjezdzajgcych i wyjezdzajacych.
Wykonawca zapewni miejsce o powierzchni minimum 10 m2 wewnatrz obiektu w celu rozstawienia
miejsca do rejestracji uczestnikéw Konferencji, w ktérym odbywaé sie bedzie Konferencja, przy wejsciu
do sali konferencyjnej lub w jej poblizu, ogrzewane, z dostepem do szybkiego Internetu Wi-Fi, staty
dostep do pradu: co najmniej 5 kontaktéw (lub przedtuzacz), dostep do toalet i zaplecza sanitarnego,
mozliwosc¢ roztozenia i przyklejenia do podtoza dywandw, jesli powierzchnia ta nie bedzie znajdowac sie
na parterze, konieczna jest winda towarowa, uzyczenie 4 krzesetf, dostepny od 07.04.2025 r. od godz.
09:00 do 09.04.2025 r. do godz. 15:00.

Wykonawca zapewni bezptatny dla Zamawiajacego parking (minimalna liczba miejsc parkingowych: 2)
zaraz przy wejsciu do obiektu w celu tatwego roztadunku lub w podziemiu z windg towarowa.

Miejsce podawania positkéw bedzie znajdowad sie poza salg konferencyjng, kolacje bedg podawane
w sali/przestrzeni wyodrebnionej na wytgcznos¢ uczestnikdw spotkania.

Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikdéw konferencji: minimum 40 miejsc.

b. W zakresie wyzywienia

e Wykonawca zapewni wyzywienie uczestnikom Konferencji - tj. przerwy kawowe, dwa obiady
oraz dwie kolacje dla uczestnikdw Konferencji z uwzglednieniem positkdw wegetarianskich,
weganskich, bezglutenowych i bezlaktozowych oraz positkéw dla osob, ktore zgtoszg inne
szczegblne potrzeby zywieniowe. Zamawiajacy bedzie miat mozliwos¢ wyboru obiadéw
z co najmniej 3 propozycji menu na kazdy dzien. Zamawiajgcy potwierdzi koniecznosé
przygotowania takich positkéw, wraz z okresleniem ilosci, najpdzniej do dnia 31 marca 2025
roku wiacznie. Szczegdétowe menu zostanie uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca
w drodze kontaktéw roboczych.

e Wykonawca zapewni stoty, obrusy i czystg zastawe wielorazowego uzytku (zastawa
szklana/ceramiczna, sztuéce metalowe) niezbedne do zrealizowania zadania.

e  Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w ilosci oséb niezbednej do zrealizowania zadania.

e Wykonawca zapewni obstuge sprzatajagcg w celu zapewnienia czystosci
w salach/pomieszczeniach, w ktory serwowane bedg positki (przerwy kawowe oraz obiady),
w tym m.in. sprzgtanie stotow, podtdg, zabranie $Smieci, itp..

e Wykonawca zapewni wszelkie wyposazenie niezbednie do realizacji przedmiotu zamdwienia,
w tym stoty pod catering, ew. przedtuzacze, itd..

e Orientacyjny plan oraz zakres serwowanych positkéw

o Wdniu 7 kwietnia 2025 r.:
Godz. 13:00 —14:00 oraz 17:00 - 17:30
Bufet kawowy w poblizu sali konferencyjnej— dla max. 80 oséb

Serwowane bedga: napoje gorace i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje,
w tym czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy
(w tym do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min. 0,5 | dla kazdego
uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach
(bez ograniczen), woda gazowana — w butelkach (min. 0,5] dla kazdego uczestnika), co
najmniej 2 rodzaje $wiezych owocow (min. 150 g dla kazdego uczestnika), ciasteczka
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kruche (co najmniej 150g dla kazdego uczestnika), dania typu finger foods — cztery
rodzaje finger foods na osobe, w tym przynajmniej dwa rodzaje wegetarianskie.

Godz. 20:00 - 02:00

Kolacja serwowana dla max. 80 oséb

Serwowana oraz w formie bufetu, ze stotami okrggtymi

Podane zostang: przystawki - minimum dwa rodzaje do wyboru (w tym 1 wariant
wegetarianski), minimum dwa rodzaje dan gtéwnych do wyboru (w tym jeden wariant
miesny i jeden wegetarianski), dodatki warzywne — minimum dwa rodzaje do wyboru,
dwa rodzaje dodatkéw skrobiowych do wyboru, napoje gorace i zimne, w tym herbata
(co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu ci$nieniowego,
mleko do kawy (w tym do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min.
0,5 | dla kazdego uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana — filtrowana - w
szklanych dzbankach (bez ograniczen), - dwa desery do wyboru. Dodatkowo stét
szwedzki: minimum 2 satatki, minimum 2 rodzaje przekasek zimnych, minimum dwa
rodzaje dan goracych.

Ponadto podczas kolacji Wykonawca zapewni mikrofony oraz nagtosnienie, a takze
odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajgcy odtwarzanie muzyki oraz osobe do
realizacji dZzwieku, a takze miejsce do wystgpien.

W dniu 8 kwietnia 2025 r.:

Godz. 7:30 - 9:00

Sniadanie dla osdb korzystajacych z noclegu (max. 54 osoby) - w formie bufetu

Godz. 8:30 - 9:30

Bufet kawowy w poblizu sali konferencyjnej— dla max. 60 oséb

Serwowane bedga: napoje gorace i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje,
w tym czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy (w
tym do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min. 0,5 | dla kazdego
uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach
(bez ograniczen), woda gazowana — w butelkach (min. 0,5! dla kazdego uczestnika), co
najmniej 2 rodzaje swiezych owocoéw (min. 150 g dla kazdego uczestnika), ciasteczka
kruche (co najmniej 150g dla kazdego uczestnika), dania typu finger foods — cztery
rodzaje finger foods na osobe, w tym przynajmniej dwa rodzaje wegetarianskie.

Godz. 13:00 - 14:00

Obiad (max. 60 0sdb) — w formie bufetu

Podane zostang: dwie zupy do wyboru (w tym jedna wegetarianska), dwa dania gtowne
do wyboru (w tym jedno miesne i jedno wegetarianskie), minimum dwa dodatki
skrobiowe do wyboru, minimum dwa dodatki warzywne do wyboru, 2 desery do
wyboru, wyboru, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach
(bez ograniczen), herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym czarna, zielona i owocowa),
kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy (w tym do wyboru: zwykte, bez laktozy
i roslinne).

Godz. 15:30 — 16:00

Bufet kawowy w poblizu sali konferencyjnej— dla max. 60 oséb

Serwowane bedga: napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w
tym czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy (w tym
do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min. 0,5 | dla kazdego
uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach
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(bez ograniczen), woda gazowana — w butelkach (min. 0,5! dla kazdego uczestnika), co
najmniej 2 rodzaje Swiezych owocoéw (min. 150 g dla kazdego uczestnika), ciasteczka
kruche (co najmniej 150g dla kazdego uczestnika), dania typu finger foods — cztery
rodzaje finger foods na osobe, w tym przynajmniej dwa rodzaje wegetarianskie.

Godz. 20:00 - 01:00

Kolacja serwowana dla max. 60 oséb

Serwowana oraz w formie bufetu, ze stotami okrggtymi

Podane zostang: przystawki - minimum dwa rodzaje do wyboru (w tym 1 wariant
wegetarianski), minimum dwa rodzaje dan gtéwnych do wyboru (w tym jeden wariant
miesny i jeden wegetarianski), dodatki warzywne — minimum dwa rodzaje do wyboru,
dwa rodzaje dodatkéw skrobiowych do wyboru, napoje gorgce i zimne, w tym herbata
(co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu ci$nieniowego,
mleko do kawy (w tym do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min.
0,5 | dla kazdego uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana — filtrowana —
w szklanych dzbankach (bez ograniczen), - dwa desery do wyboru.

Dodatkowo stét szwedzki: minimum 2 satatki, minimum 2 rodzaje przekasek zimnych,
minimum dwa rodzaje dan goracych.

Ponadto podczas kolacji Wykonawca zapewni mikrofony oraz nagtosnienie, a takze
odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajgcy odtwarzanie muzyki.

W dniu 9 kwietnia 2025 r.:

Godz. 7:30 - 9:00

Sniadanie dla 0séb korzystajacych z noclegu (max. 54 osoby) - w formie bufetu
Godz. 8:30-9:30

Bufet kawowy w poblizu sali konferencyjnej— dla max. 50 oséb

Serwowane bedga: napoje gorgce i zimne, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje, w
tym czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko do kawy (w tym
do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne), soki owocowe (min. 0,5 | dla kazdego
uczestnika), cukier, cytryna, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach
(bez ograniczen), woda gazowana — w butelkach (min. 0,5! dla kazdego uczestnika), co
najmniej 2 rodzaje swiezych owocow (min. 150 g dla kazdego uczestnika), ciasteczka
kruche (co najmniej 150g dla kazdego uczestnika), dania typu finger foods — cztery
rodzaje finger foods na osobe, w tym przynajmniej dwa rodzaje wegetarianskie.

Godz. 13:00 - 14:00

Obiad (max. 40 osdb) — w formie bufetu

Podane zostang: dwie zupy do wyboru (w tym jedna wegetarianiska), dwa dania gtowne
do wyboru (w tym jedno miesne i jedno wegetarianskie), minimum dwa dodatki
skrobiowe do wyboru, minimum dwa dodatki warzywne do wyboru, 2 desery do
wyboru, woda niegazowana - filtrowana — w szklanych dzbankach (bez ograniczen),
herbata (co najmniej trzy rodzaje, w tym czarna, zielona i owocowa), kawa z ekspresu
cisnieniowego, mleko do kawy (w tym do wyboru: zwykte, bez laktozy i roslinne).

c. W zakresie noclegéw:

e Wykonawca zapewni 2 noclegi ze Sniadaniami w dniach 7 — 9 kwietnia 2025 roku (7 kwietnia 2025

roku to data zameldowania), dla maksymalnie 54 uczestnikow Konferencji, w 30 pokojach

jednoosobowych i 12 pokojach dwuosobowych (2 tézka pojedyncze).

NAWA
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Zagwarantowany przez Wykonawce hotel o standardzie odpowiadajgcym przynajmniej trzem
gwiazdkom musi by¢ wpisany do Centralnego Wykazu Obiektéw Hotelarskich prowadzonego przez
Ministerstwo Sportu i Turystyki. Standard hotelu musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w
ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz.U. 2017 poz. 2166).

Miejsca noclegowe bedg zapewnione w obiekcie, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja.
Pokoje wyposazone w dostep do bezprzewodowego Internetu oraz zaplecze sanitarne.

Wykonawca zapewni dostepnos¢ pokoi nie pdzniej niz od godz. 16:00 w dniu zakwaterowania (7
kwietnia 2025 roku), a wykwaterowanie nastgpi w dniu 9 kwietnia 2025 roku zgodnie z dobg
hotelowg obowigzujgcg w danym obiekcie.

Obiekt, w ktérym beda zapewnione noclegi musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami (w tym dla oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich).

W zakresie potwierdzenia ostatecznej liczby zaméwionych ustug:

e Ostateczna liczba zamodwionych noclegéw zostanie wskazana w terminie do 28 marca 2025
do godz. 15:00.

e Ostateczna liczba zamoéwionych positkow zostanie wskazana w terminie do 1 kwietnia 2025
do godz. 13:00.

e Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi za faktycznie zamdwione liczby noclegéw i positkow
na podstawie cen jednostkowych.

e W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany terminu konferenciji.

Obiekt musi by¢ dostosowany do potrzeb osdb ze szczegdlnymi potrzebami (zwtaszcza do potrzeb osdb
z niepetnosprawnosciami).

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w uzgodnionym przez strony

terminie. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

obejmuja:

i ptatnosci za swiadczone ustugi dokonywane bedg na podstawie poprawnie wystawionych
przez Wykonawce faktur lub rachunkéw;
ii. ptatnosci bedg regulowane w terminie maksymalnie do 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawce;
iii. oferent zobowigze sie do umozliwienia organom kontrolujgcym realizacje Projektu, wgladu
do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizacja zamoéwienia, w tym dokumentéw
finansowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT

Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienie mogag ubiega¢ sie oferenci: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej, ktérzy spetnig ponizsze warunki:

zaoferujg przedmiot zamdwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okres$lonymi w niniejszym
dokumencie;
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ii. celem potwierdzenia, ze oferowane dostawy spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego,
Wykonawca podpisuje oswiadczenie stanowigce element Zatgcznika nr 1 do Zapytania;

iii. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia;

iv. wyrazajg zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
postanowien niniejszego postepowania;

V. zobowigzuja sie do przestrzegania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym réwnosci pfci,
wzajemnego szacunku i partnerskich relacji miedzy ptciami, jak réwniez niedopuszczania do
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na wiek, wyksztatcenie, poglady, pochodzenie rasowe lub etniczne,
religie lub przekonania, orientacje seksualng czy niepetnosprawnosc.

b. nie sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez ktére rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

iv. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

v. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy zada ztozenia Oswiadczenia w tresci zatgcznika 1 do Zapytania. W przypadku ztozenia
oferty przez podmiot lub osobe powigzang kapitatowo lub osobowo, oferte taka wyklucza sie z
dalszego postepowania.

c. W stosunku do Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania opisane w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce ww. warunkow udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy zada ztozenia Oswiadczenia zawartego w tresci Zatgcznika nr 1 do Zapytania. W przypadku
ztozenia oferty przez Oferenta wykluczonego zgodnie z ww. ustawg, oferte takg wyklucza sie z dalszego
postepowania.

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy mogg
ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania. Wykonawcy zatgczaja do oferty podpisane przez
wszystkie podmioty petnomocnictwo zawierajgce: oznaczenie niniejszego Zapytania ofertowego,
oznaczenie wszystkich wykonawcow wspdlnie sktadajacych oferte, ustanowionego petnomocnika oraz
zakres jego umocowania.

3. Oferty mogg by¢ sktadane takze wspdlnie przez kilka osdb fizycznych, z ktédrymi zostanie zawarta umowa,
w ktorej solidarnie zobowigzg sie one do zrealizowania wskazanych w zapytaniu ustug.

4. W przypadku podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng o udzielenie zamdwienia wymaga sie, aby zaden
znich nie podlegat wykluczeniu zgodnie z zapisami okreSlonymi w Zapytaniu ofertowym. Kazdy
z Wykonawcow wspdlnie sktadajgcych oferte podpisuje odrebnie oswiadczenie o braku powigzan
kapitatowych.

5. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy dokona
oceny spetniania warunkdw w postepowaniu na podstawie petnomocnictwa oraz dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, sktadanych przez Wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
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6.

a.

7.

NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIEJ

a.

b.

Udziat podwykonawcdéw w realizacji zamowienia:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawce, wykonania czesci lub catosci

zamowienia podwykonawcom. W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w swojej

ofercie zakresu zamdwienia, ktérego wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz przedstawié

wraz z ofertg ich pisemne zobowigzanie do wykonania wskazanego zakresu.

Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego i 0séb trzecich za wykonane

czesci lub catosci zamowienia przez podwykonawcow.

Kryteria oceny ofert

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

1)
2)

Cena brutto za realizacje zamdwienia — max. 90 pkt
Doswiadczenie w realizacji ustug analogicznych do zakresu zamdwienia — max. 10 pkt

Sposéb wyliczenia punktacji dla poszczegdélnych elementéw sktadowych oferty:

Cena brutto za realizacje zamodwienia
Punkty za cene bedg obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena za realizacje zamowienia
Liczba punktéw = x 90
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkdéw: 90.

Doswiadczenie Wykonawcy (zdobyte w okresie 5 lat przed terminem sktadania ofert) w realizacji
ustug analogicznych do zakresu zamodwienia

Doswiadczenie w realizacji ustug analogicznych do zakresu zamodwienia oceniane bedzie
na podstawie informacji zawartych w Doswiadczeniu Wykonawcy, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z dokumentami (dowodami) potwierdzajgcymi
realizacje ustugi (jezeli Oferent chce uzyskaé punkty premiujace). Mogg by¢ nimi: referencje,
umowy, protokoty odbioru, bgdZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byty wykonywane. W przypadku nieprzedstawienia wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy
nie przyzna punktéw za wskazane ustugi. Zamawiajacy weimie pod uwage wytacznie ustugi
zrealizowane w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skfadania ofert.

Punkty za wspomniane kryterium przyznawane bedga nastepujgco:
1 punkt za przedstawienie doswiadczenia Wykonawcy w Swiadczeniu ustug hotelarskich w zakresie

spotkan i konferencji — realizacja kazdej wykazanej w zataczniku (wraz referencjami) ustugi
owartosSci minimum 50 ty$s zt brutto (maksymalnie Zamawiajgcy przyzna 10 punktow
za zrealizowanie 10 ustug potwierdzonych dokumentami (dowodami) potwierdzajgcymi realizacje
ustug);

Maksymalna liczba punkdéw: 10.

Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT badz inne naleznosci publiczne i obejmowac realizacje catego

przedmiotu zamowienia. Prawidtowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéow

Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym.
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d.

Sposob oceny oferty

Oceny ofert dokonajg osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie
i przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sie, ze dwie
lub wiecej ofert uzyska ta samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wzywa tych Wykonawcéw do ztozenia
ponownie przez nich oferty uzupetniajgcej. Jezeli pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna
oferta bedzie najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ postepowanie w catosci lub czesci.
W toku badania ioceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien,
dokumentdéw, oswiadczen i innych informacji dotyczacych ztozonej oferty tj. Zamawiajgcy ma prawo
do wezwania Oferenta, ktdéry nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentow lub jezeli zatgczone
dokumenty zawierajg btedy, do ich przedtozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli
Oferent nie uzupetni brakdéw lub nie udzieli wyjasnien w terminie lub jezeli pomimo uzupetnienia
dokumentéw ioswiadczen oraz udzielenia wyjasnien oferta jest niezgodna z trescig niniejszego
Zapytania lub nadal zawiera braki lub uniemozliwia ocene oferty i ocene jej zgodnosci z Zapytaniem,
Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty Oferenta lub do uniewaznienia postepowania.

PRZYGOTOWANIE | WYBOR OFERTY

Oferte ztozy¢é mozna ztozy¢ w terminie do 30.12.2024 r. do godz. 23:59:59 (liczy sie data wptywu):

a. Mailowo — na adres przetargi@uth.edu.pl

b. Listownie badz kurierem —  przesytajgc  oferte  na adres  Zamawiajgcego:
Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej ul. Jutrzenki 135, 02-231 Warszawa,

c. Osobiscie - ztozy¢ w zaklejonej kopercie osobiscie ul. Jutrzenki 135, 02-231 Warszawa Rektorat | p.
Ztozenie oferty w sposdb inny niz elektroniczny moze odby¢ sie wytgcznie w godzinach pracy
Zamawiajacego (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 16:00).

W przypadku ztozenia oferty listownie, kurierem badZ osobiscie na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
LOferta na sSwiadczenie ustug hotelarskich w zakresie spotkan i konferencji w zwigzku z organizacjg przez

Zamawiajgceqgo w_dniach 7-9 kwietnia 2025 konferencji _naukowej "The multidimensionality of

cybersecurity Il” - nie otwierac przed 31.12.2024 r.”

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym (w przypadku sktadania ofert przez platforme, nalezy przesta¢ skan
podpisanej oferty bagdz dokumenty podpisane elektronicznie).

Oferta musi zawierac:

a. Wypetniony i podpisany Formularz oferty wraz z oswiadczeniami (zatacznik nr 1 do Zapytania).
W ofercie nalezy poda¢ petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu oraz
numer NIP, cene brutto, ktéra musi by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowac wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

b. Wypetnione i podpisane Doswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 2 do Zapytania) wraz
z dokumentami (dowodami) potwierdzajgcymi realizacje ustugi (jezeli Oferent chce uzyskac punkty
premiujace). Mogg by¢ nimi: referencje, umowy, protokoty odbioru, badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane. W przypadku
nieprzedstawienia wymaganych dokumentéw, Zamawiajgcy nie przyzna punktow za wskazane
ustugi.

c. Wypetniony i podpisany Szczegétowy kosztorys (zatacznik nr 3 do Zapytania) zawierajgcy
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia.

d. Jezeli dotyczy - pisemne zobowigzanie/a Podwykonawcy/éw do wykonania wskazanego zakresu

zamowienia.
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W przypadku poprawek - poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobe
podpisujaca oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY

Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie na stronie internetowej Zamawiajacego.
W informacji o wyniku postepowania zawarta zostanie nazwa wybranego Wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepniony zostanie wnioskodawcy protokét postepowania
o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Jesli podmiot, ktéry zostat wybrany uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych.

WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
cen, niezwtocznie powiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona

Przed uptywem skfadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wykonawca moze wycofaé¢ przed uptywem terminu swojg oferte poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonana modyfikacja zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Zamawiajacego z podaniem daty upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opisu
dokonanych zmian. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Osobami odpowiedzialnymi po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie i przeprowadzenie procedury
wyboru s3: Aldona Ploch i Rafat Uhl, mail: przetargi@uth.edu.pl .

Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wigzgcych sa: dr Justyna Zyliriska - Rektor Uczelni
oraz Anna Gruszczynska - Kanclerz.
Nie przewiduje sie zadnych srodkéw odwotawczych od podjetych rozstrzygnied.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, ze:
a. Jejtresc nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.
b. Oferta jest niekompletna np. brakuje jednego z wymaganych zatgcznikow.
c.  Wykonawca nie ztozy w okreslonym terminie oswiadczen, wyjasnien lub innych dokumentéow
wymaganych przez Zamawiajgcego.
Podmiot sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

ZMIANY W UMOWIE

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:

a. nie bedg prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

b. zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

c. koniecznos¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajgc
z nalezytq starannoscig, nie mogt przewidziec.
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IX.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy moze na podstawie umowy zleci¢ realizacje dostaw dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem
podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdzniej niz w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang spetnione facznie nastepujgce warunki:
a.zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zaméwionych w ramach
zamowienia podstawowego;
b.zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
Zamawiajacego;
c. wartos$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

ZAMOWIENIA DODATKOWE
Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje dodatkowych dostaw i ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamdéwieniem o ile stang sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:
a.zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,
b.zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$é lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla Zamawiajgcego,
c. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty
Zatgcznik nr 2: Doswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 3: Szczegdtowy kosztorys
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