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RECYKLING

Firma BYS - Wojciech Byskiniewicz zajmujaca sie odbiorem i przetwarzaniem
odpaddw, dziatajgca od 1993 roku, zatrudniajgca okoto 250 pracownikow, Jest jedng
Z najprezniej rozwijajacych sie firm w regionie, wyrdzniajaca sie w branzy
profesjonalizmnem i innowacyjnoscia. Wiecej informacji mozesz znalez¢ na naszej
stronie www.bys.pl

Poszukujemy praktykantéw/stazystow na stanowisko:
Mtodszy Specjalista ds. Kadr i Plac

Miejsce pracy: Warszawa, Bielany

Zadania:
e prowadzenie dokumentacji i obstuga kadrowo — ptacowa
pracownikéw firmy,
e przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z
zatrudnianiem cudzoziemcow,
e nadzor nad ewidencjonowaniem i rozliczaniem czasu pracy
pracownikow,
e sporzadzanie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych w
programie Ptatnik,
e obstuga umodw cywilnoprawnych,
e wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi,
e tworzenie raportow i analiz z zakresu kadrowo-ptacowego na
wewnetrzne potrzeby organizacji,
e doskonalenie i nadzor nad wszelkimi regulaminami, procedurami i
instrukcjami w obszarze HR,
e wsparcie merytoryczne kadry kierowniczej
Wymagania:

o praktyczna znajomosc przepisdw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych
oraz podatkowych - mile widziane

e doswiadczenie w obstudze programow kadrowo — ptacowych - mile
widziane

e doswiadczenie w obstudze programu ptatnik - mile widziane

e bardzo dobra znajomosc pakietu MS Office, w tym Excel,

e umiejetnosc analitycznego myslenia,

e inicjatywa w dziataniu oraz orientacja na realizacje zadan,

e dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢ i sumiennos¢ w realizacji
powierzonych zadan,
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Oferujemy:
e Praca w stabilnej firmie
e Dobre warunki pracy
e Szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne
e Mozliwos¢ rozwoju zawodowego
e Prace w doswiadczonym zespole

Prosze o przestanie CV na adres mailowy joanna.piotrowskabys.pl
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