
 

 

Firma BYŚ - Wojciech Byśkiniewicz zajmująca się odbiorem i przetwarzaniem 
odpadów, działająca od 1993 roku, zatrudniająca około 250 pracowników, Jest jedną 
z najprężniej rozwijających się firm w regionie, wyróżniającą się w branży 
profesjonalizmem i innowacyjnością. Więcej informacji możesz znaleźć na naszej 
stronie www.bys.pl 
 
Poszukujemy praktykantów/stażystów na stanowisko: 
 
Młodszy Specjalista ds. Kadr i Płac 
 
Miejsce pracy: Warszawa, Bielany 
 
 Zadania: 

• prowadzenie dokumentacji i obsługa kadrowo – płacowa 
pracowników firmy, 

• przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji związanej z 
zatrudnianiem cudzoziemców, 

• nadzór nad ewidencjonowaniem i rozliczaniem czasu pracy 
pracowników, 

• sporządzanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych w 
programie Płatnik, 

• obsługa umów cywilnoprawnych, 
• współpraca z instytucjami zewnętrznymi, 
• tworzenie raportów i analiz z zakresu kadrowo-płacowego na 

wewnętrzne potrzeby organizacji, 
• doskonalenie i nadzór nad wszelkimi regulaminami, procedurami i 

instrukcjami w obszarze HR, 
• wsparcie merytoryczne kadry kierowniczej 

 
Wymagania: 

• praktyczna znajomość przepisów prawa pracy, ubezpieczeń społecznych 
oraz podatkowych - mile widziane 

• doświadczenie w obsłudze programów kadrowo – płacowych - mile 
widziane 

• doświadczenie w obsłudze programu płatnik - mile widziane 
• bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, w tym Excel, 
• umiejętność analitycznego myślenia, 
• inicjatywa w działaniu oraz orientacja na realizację zadań, 
• dobra organizacja pracy, odpowiedzialność i sumienność w realizacji 

powierzonych zadań, 
 
 
 
 



 

 

Oferujemy: 
• Praca w stabilnej firmie 
• Dobre warunki pracy 
• Szkolenia wewnętrzne i zewnętrzne 
• Możliwość rozwoju zawodowego 
• Pracę w doświadczonym zespole 

 
Proszę o przesłanie CV na adres mailowy joanna.piotrowskabys.pl 


