CONSTRUCTION

IN BUILDING. ON TIME. WITH PERFECTION.
Asystent / Asystentka Biura i Prezesa Zarzadu

Jestesmy firma dziatajgca w zakresie budownictwa tradycyjnego i fit&out
proconstruction.pl oraz budownictwa modutowego - moderty.com. Realizujemy
projekty w Polsce i Niemczech dla duzych klientow. Jestesmy miodym
dynamicznym zespotem z ambitnymi planami na rozwa;.

Adres: Patriotow 220, 04-701 Warszawa

Twoj zakres obowigzkéw

e Obstuga klienta - telefoniczna, mailowa, SM.
Umawianie calli i spotkan.
Wsparcie w dziataniach marketingowych.
Wsparcie w dziataniach sprzedazowych.
Wsparcie w dziataniach rekrutacyjnych.
Tworzenie i wysytanie ofert wspobtpracy.
Reprezentowanie firmy na forach i grupach w SM.
Nasze wymagania
Otwartos¢ i komunikatywnosg.
Umiejetnosc¢ pisania maili, postow i krotkich artykutow.
Umiejetnosc tworzenia ofert.
Dobra organizacja pracy.
Wysokie zaangazowanie.
Przynajmniej jeden z jezykdw (angielski, niemiecki) w stopniu
komunikatywnym.
Prawo jazdy kat. B.
Mile widziani studenci i absolwenci kierunkow
budowlanych/architektonicznych lub projektowych.
To oferujemy

e Atrakcyjne wynagrodzenie. (5000-7000 zt brutto - w zaleznosci od
kompetencji)
Mozliwosc otrzymania atrakcyjnych prowizji.
Prace w mocno rozwijajacej sie firmie.
Mozliwose szybkiego rozwoju i awansu.
Mozliwosc¢ pracy w trybie hybrydowym.
Realny wptyw na dziatanie firmy.
Prace w mtodym dynamicznym zespole.

Osoby zainteresowane praca, proszone o przestanie swoich aplikacji na adres
mailowy:
p.swiatek@proconstruction.pl
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