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DOLACZ DO NAS Jestesmy dynamicznie rozwijajacq sie firmq w branzy TSL, ktéra swojq dziatalnosé
koncentruje na aktywnosciach w sektorze ustug transportowych, logistycznych i
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N le Czekaj | dOlqcz spedycyjnych. Od ponad 15 lat odpowiadamy na potrzeby naszych Kontrahentéw.
°

do nal IePSZYCh! Nasz zespot tworzqg ludzie z réznym doswiadczeniem zawodowym, wywodzqcy sie

z roznych branz. tgczy nas jedno - realizujemy sie w pracy.

Zatrudniamy zaréowno specjalistéw z doswiadczeniem oraz dajemy szanse
mitodym osobom, ktére dopiero wchodzg na rynek pracy.

Miodszy Specjalista
ds. Administracji

DgooDankrv WARSZAWA
PRACY

Co bedzie nalezato do Twoich obowigzkow:

* Weryfikacja oraz ewidencja faktur od kontrahentow,
* Rejestracja dokumentéw transportowych,

* Wprowadzanie danych do systemu,

* Archiwizowanie dokumentdw,

* Wspotpraca z innymi dziatami w firmie,

* Administracyjne wsparcie biura.
Wymagania:

* Doswiadczenie w pracy biurowej, min. rok,

* Odpowiedzialno$¢ i dobra organizacja pracy,

* Samodzielnos¢ w dziataniu,

* Komunikatywnos¢ i umiejetnos$c pracy w zespole,

* Znajomosc pakietu Office.

Co mozemy Ci zaproponowac:

¢ Stabilng prace w dynamicznie rozwijajacej sie firmie,

* System premiowy uzalezniony od wynikdéw Twojej pracy,

* Umowe o prace oraz liczne benefity (opieke medyczng, karte sportowq),

* Moizliwosc rozwoju zawodowego oraz podnoszenia kwalifikacji,

* Przyjaznq atmosfere pracy, w ktérej dzielimy sie wiedzqg i doswiadczeniem,

* Biuro w dogodnej lokalizacji blisko metra Plac Wilsona.

Skorzystaj z naszych benefitow!
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@ Benefity ’Q‘: Szkolenia @ Sportowe D‘ .o Imprezy O Wyjazdy
(Medicover, wewnetrzne aktywnosci AAA integracyjne ~<—== zagraniczne
Medicover Sport)
2y nasj !
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