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De Lage Landen Leasing Polska S.A.

De Lage Landen jestfirma leasingowg zatozong w 1969 roku w Holandii.
Specjalizuje sie w swiadczeniu ustug leasingowych, a takze w dostarczaniu rozwigzan
finansowych dla firm i osob indywidualnych. Obecnie firma De Lage Landen dziata
w ponad 35 krajach w Europie, Ameryce Potnocnej i Potudniowej, Azji i Nowej Zelandi.
Na catym swiecie zatrudnia 5000 osob.

Globalny zasieg i szeroki zakres dziatalnosci stwarzajg interesujgce mozliwosci kariery
zawodowej dla petnych entuzjazmu, utalentowanych osob, ktore myslg o pracy
w miedzynarodowej firmie. Pracownicy firmy De Lage Landen reprezentujg az 45
roznych narodowosci. Wielu z nich korzysta z szansy zdobycia doswiadczenia
zawodowego poza swoim krajem.

Aktualnie poszukujemy kandydatow do roli:

Wsparcie Administracyjne

Zakres zadan:

e Obstuga korespondencji przychodzgcej i wychodzacej

e /apewnienie prawidtowego obiegu dokumentow wewnatrz organizacji
e Weryfikacja poprawnosci dokumentacji przychodzacej

e Kompletowanie dokumentacji klientow

e Archiwizacja dokumentow

e Kontakt z notariuszem (data pewna)

Nasze oczekiwania:

e |nicjatywa, sumiennosc i doktadnosc

e Komunikatywnosc i umiejetnosc nawigzywania pozytywnych relacji

e Wysoka kultura osobista

e Kreatywnosc¢, samodzielnosc i efektywne zarzgdzanie swoim czasem
e /najomosc office365

e /najomosc jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Oferujemy:

e Wspotprace w ramach umowy zlecenia
e Mozliwoscirozwoju w stukturach firmy

e Dodatkowe benefity — takie jak karta Multisport po okresie
wdrozeniowym.
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e Prace w firmie dwukrotnie wyréznonej nagroda Great Place to Work™

e f[lastyczny grafik dopasowany do zajec¢ na uczelni

e Doswiadczonyiwspierajgcy zespot gotowy do dzielenia sie wiedzg

e Dostep do platform edykacyjnych umozliwiajgcyh zdobywanie wiedzy
oraz rozwoj kompetencji m.in. miekkich, technicznych ijezykowych

e Prace w nowoczesnym i komfortowym biurze w poblizu Dworca
Gdanskiego

e Dodatkowe dwa dniwolne na prace wolontariackie

e Udziat wintegracyjnych wydarzeniach firmowych

Prosimy o przesytanie CV wraz z ponizszg klauzulg na adres mailowy:
ewa.gromek@dllgroup.com

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez De Lage Landen Leasing Polska S.A.
z siedzibg w Warszawie (00-189), ul. Inflancka 4B, moich danych osobowych podanych
w dokumentach rekrutacyjnych (np. CV, list motywacyjny) oraz zebranych podczas
ewentualnej rozmowy kwalifikacyjnej do celow przeprowadzenia i rozstrzygniecia
procesu rekrutacji.”

Szczegotowe informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych kandydatow
ubiegajgcych sie o prace w DLL znajdujg sie na stronie internetowej
https://www.workingatdligroup.com/en/Privacy-statement
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