ZARZADZENIE NR 04/04/2024

Rektora
Uczelni Techniczno-Handlowej

im. Heleny Chodkowskiej

z dnia 9 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Uczelni

Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiegj

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6zn. zm.) oraz § 14 ust. 3 pkt 2 Statutu
Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, stanowigcego zatgcznik do
uchwaty nr 01/05/2020 Zarzadu Spofki ,Economy and Business” Sp. z 0.0. z dnia 29

maja 2020 r., zarzgdza sie co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin Biblioteki Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny

Chodkowskiej, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Z dniem 30 kwietnia 2024 r. traci moc zarzgdzenie nr 06/09/2019 Rektora Uczelni
Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej z dnia 18 wrzesnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udostepniania zbiorow Biblioteki Uczelni Techniczno-

Handlowej im. Heleny Chodkowskie;.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2024 r.

REKTOR

dr Justyna Zyliriska



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 04/04/2024 Rektora
Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej
z dnia 9 kwietnia 2024 r.
REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI UCZELNI TECHNICZNO-HANDLOWEJ
IM. HELENY CHODKOWSKIEJ

Rozdziat 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin okresla zasady udostepniania zbiorow stanowigcych witasnos¢ Biblioteki
Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej, zwanej dalej Biblioteka

UTH, oraz materiatow uzyskanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 2.

1. Biblioteka UTH jest Bibliotekg Naukowg w rozumieniu ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393).

2. Biblioteka UTH stanowi podstawe funkcjonujgcego w Uczelni Techniczno-
Handlowej im. Heleny Chodkowskiej (zwanej dalej UTH lub Uczelnia) systemu
biblioteczno-informacyjnego.

3. Organem opiniodawczym i doradczym Rektora w sprawach rozwoju i dziatalnosci
Biblioteki UTH jest Kierownik Biblioteki UTH.

4. Do podstawowych zadan Kierownika Biblioteki UTH naleza:

1) proponowanie kierunkéw dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej stosownie
do potrzeb procesu badawczego i dydaktycznego Uczelni;

2) okreslanie zasad gromadzenia zbioréw bibliotecznych,;

3) doradztwo w sprawie zakupéw materiatéw bibliotecznych;

4) wystepowanie z wnioskami do Rektora w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig
i rozwojem Biblioteki UTH,;

5) rozpatrywanie podan oraz wnioskow.

5. Do podstawowych zadan Biblioteki UTH nalezy w szczegdlnosci gromadzenie,

opracowywanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych.



§3

. Z zasobdw Biblioteki UTH majg prawo korzystac nieodptatnie pracownicy, studenci,

uczestnicy studiow podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie.

. W miare mozliwosci, w zakresie niekolidujgcym z korzystaniem z Biblioteki UTH

przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1 (zwane dalej Czytelnikami), ze zbiorow

bibliotecznych mogg korzysta¢ na miejscu inne osoby za okazaniem dokumentu

tozsamosci lub w drodze wypozyczenia po wptaceniu kaucji zwrotnej.

. Do korzystania ze zbioroéw Biblioteki UTH uprawnia:

1) studentow Uczelni - aktualna legitymacja studencka,;

2) uczestnikow studiow podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie -
dokument potwierdzajgcy tozsamosc;

3) pracownikéw Uczelni — dokument potwierdzajgcy tozsamosc;

4) instytucje dokonujgce wypozyczen, zgodnie z ogolnymi zasadami wypozyczen
miedzybibliotecznych;

5) inne osoby na miejscu za okazaniem dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

lub w drodze wypozyczenia po wptaceniu kaucji zwrotne;.

§4

. W zwigzku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelnia
moze przetwarzaé¢ dla celéw bibliotecznych nastepujgce dane osobowe: imiona i
nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pte¢, data urodzenia, numer
PESEL, imie ojca, adres zamieszkania.

. W przypadku studentéw dokumentem identyfikacyjnym jest legitymacja studencka,
pozostali uzytkownicy powinni okaza¢ wskazany podczas rejestracji dokument
potwierdzajgcy tozsamosé, celem weryfikacji podawanych danych.

. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ bibliotekarza o kazdej zmianie adresu,
nazwiska, telefonu kontaktowego, adresu poczty elektroniczne;.

. Rejestracja konta bibliotecznego jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych 2zgodnie z informacjg przedstawiong

w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5
. W celu aktywowania konta bibliotecznego przez:
1) studenta Uczelni - nalezy okaza¢ dyzurnemu bibliotekarzowi aktualng

legitymacje studencka;



2) uczestnika studiow podyplomowych prowadzonych w Uczelni - nalezy
zarejestrowac sie poprzez formularz elektroniczny w systemie bibliotecznym
oraz okazac¢ dyzurnemu bibliotekarzowi dokument potwierdzajgcy tozsamosc;

3) pracownika Uczelni - nalezy zarejestrowac sie poprzez formularz elektroniczny
w systemie bibliotecznym oraz okazac¢ dyzurnemu bibliotekarzowi dokument
potwierdzajgcy tozsamosc;

. Dane personalne Czytelnika przeznaczone sg wytgcznie na potrzeby Biblioteki

UTH w zakresie koniecznym do jej prawidtowego funkcjonowania.
Rozdziat Il

KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

§6

. ZWypozyczalni korzysta¢ moga:

1) studenci Uczelni na podstawie aktualnej legitymacji studenckiej;

2) uczestnicy stuchacze studiéw podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie
na podstawie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

3) pracownicy Uczelni na podstawie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc;

4) instytucje dokonujgce wypozyczen, zgodnie z ogolnymi zasadami wypozyczen
miedzybibliotecznych;

5) inne osoby na miejscu za okazaniem dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
lub w drodze wypozyczenia po wptaceniu kaucji zwrotne;.

. Wysokos¢ zwrotnej kaucji ustala dyzurny bibliotekarz. Minimalna stawka kaucji

stanowi dwukrotnos¢ ceny rynkowej ksigzki.

. W przypadku gdy Czytelnik nie zwréci wypozyczonych ksigzek za kaucjg

w terminie, Biblioteka UTH nalicza optate za kazdg wypozyczong pozycje

wg cennika optat stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§7

. Ustala sie nastepujgce limity wypozyczen:

1) 10 woluminéw w zalezno$ci od statusu;

2) czytnik ksigzek elektronicznych;

3) wramach wypozyczen miedzybibliotecznych — 2 woluminy;

4) 3 woluminy z Czytelni.



. Wyrdznia sie nastepujgce statusy ksigzek:

1) ,nocny” na czas zamkniecia biblioteki (ksigzki z Czytelni), tj. na godzine przed
zamknieciem Biblioteki UTH do zwrotu nastepnego dnia do godziny po otwarciu
Biblioteki UTH;

2) 30 dni kalendarzowych ksigzki z wypozyczalni, czytniki ksigzek, ksigzki
udostepniane w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

3) 7 dni kalendarzowych - testy psychologiczne;

4) tylko na miejscu — do korzystania jedynie w czytelni Biblioteki UTH.

. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zazgdaé zwrotu wypozyczonych

materiatdw bibliotecznych przed uptywem terminu albo w chwili wypozyczenia

zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

. Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w

wyznaczonym terminie. W przeciwnym wypadku dyzurny bibliotekarz nalicza

optate za kazdg wypozyczong pozycje wg cennika optat stanowigcego zatgcznik nr

2 do niniejszego Regulaminu.

. Powtdrne wypozyczenie lub prolongata tych samych materiatéw bibliotecznych jest

mozliwe, jezeli na dang ksigzke nie ma rezerwaciji.

. Przedtuzen mozna dokonywa¢ maksymalnie trzy razy o kolejne 30 dni

kalendarzowe on-line po zalogowaniu sie w systemie bibliotecznym.

. Przedtuzony termin zwrotu ksigzki jest liczony od dnia wykonania operacji

przedtuzenia.

. Do obowigzku Czytelnika nalezy sprawdzenie stanu swojego konta bibliotecznego

(online lub w dedykowanej aplikacji) kazdorazowo po zakonczeniu

czynnosci/obstugi w Bibliotece UTH. Watpliwosci nalezy niezwtocznie zgtosi¢

dyzurnemu bibliotekarzowi, jednak w terminie nie dtuzszym niz 3 dni.

. Czytelnik moze otrzymac¢ systemowg informacje e-mail o stanie swojego konta

bibliotecznego na podany adres poczty elektronicznej.

10.Rezerwacji ksigzki — w przypadku gdy dana pozycja jest wypozyczona przez innego

czytelnika — mozna dokonac tylko on-line przez system biblioteczny.

11.Czytelnik moze zaméwié ksigzke on-line poprzez system biblioteczny, w przypadku

gdy jest dostepna do wypozyczenia z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:
1) zamdéwienia na pozycje znajdujgce sie w wolnym dostepie sg realizowane

na biezgco w dniach i godzinach pracy biblioteki;



2) zamoOwienia na pozycje znajdujgce sie w magazynie bibliotecznym sg
realizowane o godzinie 9:00 oraz 12:00 w dniach pracy biblioteki;

3) w soboty i niedziele pierwszenstwo przed rezerwacjami on-line majg
wypozyczenia bezposrednie;

4) zamowienia ztozone w soboty i niedziele sg weryfikowane (sprawdzane pod
wzgledem dostepnosci danej pozycji) po zamknieciu Biblioteki UTH danego

dnia i realizowane w dniu nastepnym.

12.Czytelnik moze otrzymac¢ systemowg informacje e-mail o stanie realizacji

3.

rezerwacji/zamowienia na podany adres poczty elektroniczne;j:

1) zarezerwowang/zamowiong ksigzke czytelnik powinien odebra¢ w terminie
14 dni;

2) po uptywie terminu wymienionego w ust. 11 pkt. 1 rezerwacje/zamowienia bedg
anulowane;

3) Czytelnik, ktéory nie odebrat zarezerwowanych/zamowionych Kksigzek
w terminie, moze ponowic¢ rezerwacje/zamoéwienie tylko jednokrotnie. Trzecie
i kolejne rezerwacje/zamowienia bedg anulowane;

4) informacje, przypomnienia oraz upomnienia, ktére mogg by¢ generowane przez
system biblioteczny i wysytane do czytelnikow na adresy poczty e-mail podane
podczas rejestracji, sg jedynie udogodnieniem, majgcym na celu polepszenie
rotacji materiatdw bibliotecznych i nie stanowig podstawy do sktadania
reklamacji/odwotan w sprawie naliczonych optat za ich nieterminowy zwrot,

wg cennika optat stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

Niedotrzymanie terminu zwrotu materiatdw bibliotecznych przez Czytelnika
pocigga za sobg zawieszenie w prawach korzystania z Wypozyczalni do czasu
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki UTH oraz wniesienia optat
za zniszczenie/zagubienie ksigzki lub nieterminowy zwrot.

Czytelnik zobowigzany jest dokonac optaty w ciggu 14 dni kalendarzowych. Konto
Czytelnika w Bibliotece UTH zostaje zablokowane do chwili uregulowania
nalezno$ci.

Wszystkie optaty biblioteczne naliczane zgodnie z cennikiem optat stanowigcym

zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, sg przyjmowane wytgcznie gotéwka



5.

przez dyzurnego bibliotekarza, a ich uiszczenie czytelnik kwituje wtasnorecznym
podpisem na zbiorowej liscie wptat.

Stan konta bibliotecznego Czytelnika dtugotrwate przetrzymujgcego materiaty
biblioteczne uwaza sie za uregulowany po dostarczeniu do Biblioteki UTH
przetrzymywanych materiatow bibliotecznych oraz po uregulowaniu naleznosci

finansowych.

§9

Studenci sg zobowigzani do rozliczenia sie z Bibliotekg UTH nie pdzniej niz 7 dni

przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

Pracownicy Uczelni rozwigzujgcy umowe o0 prace oraz studenci i uczestnicy

studiow podyplomowych odchodzgcy z Uczelni zobowigzani sg do przedtozenia w

wypozyczalni karty obiegowej w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich

zobowigzanh wobec Biblioteki UTH.

Przez uregulowanie zobowigzan Czytelnika wobec Biblioteki UTH rozumie sie:

1) zwrot materiatow bibliotecznych, jakie Czytelnik miat na swoim koncie;

2) uregulowanie naliczonych optat wg cennika opfat stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu;

3) odkupienie materiatéw bibliotecznych zagubionych lub zniszczonych z winy
Czytelnika (w tym czytnikdw ksigzek elektronicznych i kompletow testéw
psychologicznych);

4) zakupienie innej (wskazanej przez bibliotekarza) pozycji lub wptacenie
ekwiwalentu pienieznego w wysokosci dwukrotnej wartosci zagubionej lub
zniszczonej ksigzki, jezeli nie jest mozliwe odkupienie zaginionego Iub
zniszczonego egzemplarza. Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci dzieta w
przypadku jego odnalezienia.

Odmowa lub dlugotrwata zwtoka w wyréwnaniu straty spowodowanej zagubieniem

lub zniszczeniem materiatow bibliotecznych powoduje dochodzenie praw Biblioteki

UTH na drodze postepowania sgdowego.

W przypadku gdy nie nastgpi uregulowanie zobowigzan, Biblioteka UTH nie

podpisuje karty obiegowej i dochodzi swoich roszczen zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami.



. Konto biblioteczne Czytelnika jest trwale kasowane po ostemplowaniu tradycyjnej
karty obiegowej lub odznaczeniu rozliczenia z bibliotekg na jej elektronicznym

ekwiwalencie w systemie USOSweb Uczelni.

§ 10

. Czytelnik jest zobowigzany do szczegolnej dbatosci o stan czytnika ksigzek
elektronicznych. Powinien zwréci¢ uwage na jego stan przed wypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

. Czytelnik nie ma prawa usuwac zadnych folderow, plikow itp. znajdujgcych sie
w pamieci czytnika ksigzek elektronicznych.

. Czytelnik zobowigzany jest do usuniecia plikow, folderéw itp., ktére zostaty
utworzone przez niego podczas korzystania z czytnika ksigzek elektronicznych.

. Czytelnik odpowiada materialnie za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie
czytnika ksigzek elektronicznych.

. Instrukcja obstugi czytnika znajduje sie w pamieci czytnika ksigzek elektronicznych.

6. Udostepniane zasoby chronione sg prawem autorskim. Czytelnik moze z nich

korzysta¢ tylko w zakresie uzytku osobistego. W szczegdlnosci zakazane jest
rozpowszechnianie publikaciji.

. Bibliotekarz przyjmujgcy zwracany czytnik, sprawdza stan techniczny urzadzenia
oraz jego zawartos¢. W razie uszkodzenia urzgdzenia czytelnik bedzie
zobligowany do zaptaty jego réwnowartosci. W razie usuniecia pliku z czytnika
czytelnik zobligowany bedzie do wniesienia optaty odpowiadajgcej cenie ksigzki
elektroniczne;j.

. W przypadku niezwrdcenia czytnika ksigzek elektronicznych w terminie naliczana
jest optata wg cennika optat stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.
Rozdziat Il
KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§ 11

. W Czytelni Biblioteka UTH udostepnia nastepujgce zbiory:
1) czasopisma;

2) ksiegozbior podreczny;

3) prace dyplomowe;

4) Wideoteke Watch Docs;



5) niektore publikacje sprowadzone drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego.

. Ze zbiorow Czytelni mozna korzysta¢ na miejscu.

§12

. W Czytelni wyznaczono miejsca pracy dla studentéw z niepetnosprawnosciami
wyposazone w niezbedny sprzet utatwiajgcy korzystanie z zasobow biblioteki.

. Miejsca pracy, o ktérych mowa w ust. 1, dostepne sg dla wszystkich Czytelnikdw,

jednak pierwszenstwo w korzystaniu majg studenci z niepetnosprawnosciami.

§13

. Czytelnia umozliwia wypozyczanie ksigzek na krétkie terminy po wczesniejszym
uzgodnieniu z dyzurnym bibliotekarzem.

. Wypozyczeniom, o ktéorych mowa w ust. 1, nie podlegajg: czasopisma,
encyklopedie, stowniki, Wideoteka Watch Docs, egzemplarze wymagajgce
konserwacji i naprawy introligatorskiej oraz niektére publikacje sprowadzone drogg
wypozyczenia miedzybibliotecznego.

. Niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
ksigzek moze by¢ powodem pozbawienia Czytelnika praw korzystania
z wymienionej w ust. 1 formy udostepnien.

. W przypadku gdy Czytelnik nie zwrdci wypozyczonych ksigzek w terminie,
bibliotekarz nalicza optate za kazdg wypozyczong pozycje wg cennika optat

stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 14

. Osoby korzystajgce z Czytelni sg zobowigzane do:

1) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, duzych toreb itp.;

2) okazania dyzurnemu bibliotekarzowi legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg;

3) zgtoszenia bibliotekarzowi wnoszonych materiatébw oraz okazania ich przy
wychodzeniu z czytelni;

4) sktadania zamowienia na materiaty biblioteczne nie pdzniej niz na 30 minut
przed zakonczeniem pracy Biblioteki;

5) zwrotu materiatdw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtoszenia
zauwazonych brakéw i uszkodzen;

6) nieprowadzenia gtosnych rozmow;



3.

7) przestrzegania zakazu spozywania napojéw, positkdw oraz uzywania telefonow
komorkowych w pomieszczeniach bibliotecznych;

8) nie pozostawiania w pamieci komputeréw plikow lub folderéw zawierajgcych
dane osobowe innych oséb. W przypadku tworzenia takich plikow lub
dokumentow uzytkownik staje sie ich administratorem i ponosi
odpowiedzialnosc¢ za ich udostepnienie i pozostawienie w Bibliotece UTH.

Zabrania sie wynoszenia poza teren Czytelni bez zezwolenia dyzurnego

bibliotekarza wszelkich udostepnianych na miejscu materiatow bibliotecznych.

W wypadku niewfasciwego zachowania w Czytelni bibliotekarz moze zazgdac

opuszczenia przez Czytelnika pomieszczenia Czytelni.

Bibliotekarz nie odpowiada za rzeczy pozostawione w Bibliotece.

§ 15
Prace dyplomowe sg udostepniane studentom Uczelni wytgcznie na podstawie
pisemnej zgody promotora Czytelnika. W tym celu nalezy:
1) wypetni¢ dostepny w Bibliotece formularz i umoéwi¢ sie z bibliotekarzem
dyzurujgcym, ktory przygotuje zgdane prace do przegladania;
2) okazac¢ bibliotekarzowi przed rozpoczeciem korzystania z prac dyplomowych
aktualng legitymacje studenckg lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosg;
3) na czas korzystania z prac dyplomowych zajg¢ miejsce w Czytelni, ktére

wyznaczy dyzurny bibliotekarz;

2. Prac dyplomowych nie mozna wypozyczac¢ na zewnagtrz, kopiowac, fotografowac.

Czytelnik moze korzystac¢ z prac, dyplomowych przez okres 1 miesigca od daty
udostepnienia.

Czytelnik nieprzestrzegajgcy zasad okreslonych w ust. 1, w trybie
natychmiastowym traci prawo do korzystania z wgladu do prac dyplomowych, a
dyzurny bibliotekarz ma obowigzek powiadomienia o tym fakcie Dziekana i

Promotora studenta.

§ 16
Korzystanie z Internetu na terenie Czytelni dozwolone jest wytgcznie w zakresie
koniecznym do uzyskania danych niezbednych do procesu dydaktycznego na

Uczelni.



2. Wykorzystywanie Internetu w Bibliotece UTH w innym celu jest niedozwolone
i moze spowodowaé pozbawienie Czytelnika prawa do korzystania z Internetu na

terenie Czytelni.
Rozdziat IV
KORZYSTANIE Z BAZ DANYCH ORAZ REPOZYTORIOW UCZELNI

§ 17

1. Czytelnicy korzystajgcy z baz danych oferowanych przez Biblioteke UTH oraz
uczelnianych repozytoribw sg zobowigzani do przestrzegania praw autorskich i
pokrewnych, dobr osobistych oraz innych przepisow, w szczegolnosci zapisow
zawartych w poszczegodlnych Regulaminach lub Ogoélnych Warunkach Umoéw
opublikowanych przez dostawcéw poszczegoélnych baz danych i repozytoriéw.

2. W odniesieniu do baz danych i repozytoriow oferowanych przez Biblioteke UTH
zabrania sie préb tamania zabezpieczen, nieautoryzowanego dostepu do baz
danych, wykorzystywania ich niezgodnie z przeznaczeniem, w tym takze do innych
celéw niz proces dydaktyczny na Uczelni oraz dokonywania pozostatych naruszen.

3. Czytelnicy bedgcy w posiadaniu danych dostepowych (logindw, haset, itp.) do baz
danych oferowanych przez Biblioteke UTH sg zobowigzani do zachowania ich
poufnosci. Zabrania sie przekazywania tych danych osobom trzecim oraz ich
upowszechniania w jakiejkolwiek formie.

4. Petna odpowiedzialno$¢ za dziatania, naruszenia i zaniechania w stosunku do
zapiséw, o ktorych mowa w ust. 1-3, oraz za powstate w ich wyniku szkody,

spoczywa na Czytelniku dopuszczajgcym sie takich zachowan.
Rozdziat V
PRACOWNIA TESTOW PSYCHOLOGICZNYCH

§18
Komplety testéw psychologicznych (arkusze pytan, arkusze odpowiedzi do testow,
pomoce testowe, podreczniki, klucze) mogg by¢ udostepniane wytgcznie:
1) nauczycielom akademickim prowadzgcym zajecia na kierunku Psychologia,
jezeli taki funkcjonuje w Uczelni, zwanymi dalej prowadzgcymi,
2) studentom kierunku Psychologia, jezeli taki funkcjonuje w Uczelni, zwanymi

dalej studentami psychologii.



§ 19

. Studenci psychologii mogg korzysta¢ z kluczy do testéw i arkuszy odpowiedzi
wylgcznie na miejscu.

. Prowadzacy zajecia mogg wypozyczaC klucze do testbw na czas zajec.
Prowadzgcy majg mozliwos¢ uprzedniej rezerwacji kluczy na swoje zajecia.
Prowadzacy majg obowigzek oddac klucze do testéw niezwtocznie po zajeciach.

. Arkusze odpowiedzi mogg by¢ wypozyczane przez prowadzgcych maksymalnie

na 7 dni kalendarzowych.

§ 20

. Podreczniki, arkusze pytan i pomoce testowe sg dostepne dla studentow
psychologii wytgcznie na miejscu.

. W przypadku gdy podrecznik, arkusze pytan i pomoce testowe nie sg
egzemplarzami czytelnianymi, za zaswiadczeniem prowadzgcego student
psychologii moze wypozyczy¢ je maksymalnie na 7 dni kalendarzowych.
Informacja musi by¢é poswiadczona wiadomoscig mailowg przestang na adres
Biblioteki UTH.

. Podreczniki, arkusze pytah i pomoce testowe mogg byC udostepniane
prowadzgcym na czas zajeC. Prowadzgcy majg mozliwos¢ rezerwacji
podrecznikéw, arkuszy pytan i pomocy testowych na swoje zajecia z odpowiednim
wyprzedzeniem. Prowadzacy majg obowigzek odda¢ podreczniki do testow
bezposrednio po zajeciach, na ktérych nastgpito ich wykorzystanie.

. W przypadku gdy podreczniki, arkusze pytan i pomoce testowe nie sg
egzemplarzami czytelnianymi, mogg by¢ wypozyczane przez prowadzgcych

maksymalnie na 7 dni kalendarzowych.

§21

. Niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
kompletow testow psychologicznych moze spowodowacC utrate prawa
do korzystania z tej formy udostepnien.

. W przypadku gdy Czytelnik nie zwrdci wypozyczonych kompletéw testéw
psychologicznych w terminie, Biblioteka UTH nalicza optate za kazdg wypozyczong

pozycje wg cennika optat stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.



Rozdziat VI
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 22

. Prawo do wypozyczen miedzybibliotecznych w bibliotekach wspodtpracujgcych

z Bibliotekg UTH majg pracownicy i studenci Uczelni posiadajgcy:

1) aktywne konto biblioteczne;

2) aktualng legitymacje studencka;

3) brak jakichkolwiek zalegtosci wobec Biblioteki UTH.

. Czytelnicy wymienieni w § 6 ust.1 korzystajgcy z tej formy wypozyczania:

1) podlegajg regulaminowi Biblioteki UTH, w ktérej dokonujg wypozyczen,
a w przypadku jego nieprzestrzegania ich prawo zostaje zawieszone;

2) zobowigzani sg do rozliczenia sie z otrzymanych rewersow
miedzybibliotecznych (rowniez niewykorzystanych);

3) w przypadku zagubienia rewerséw student jest zobowigzany przyniesé
poswiadczenie o zwrocie ksigzek (z biblioteki, z ktorej zbiorow korzystat).

. Biblioteka UTH wypozycza zbiory wtasne na zewnatrz:

1) instytucjom, z ktérymi podjeta wspdiprace w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych, reprezentowanym przez upowaznionego pracownika
posiadajgcego niezbedne rewersy lub wysyta niezbedne pozycje pocztg na
koszt zamawiajgcego;

2) studentom innych uczelni tylko w przypadku, kiedy zostang przedstawione
rewersy do wypozyczen miedzybibliotecznych wydane przez biblioteke
macierzystg, z ktorg Biblioteka UTH podjeta wspoétprace, oraz wazna
legitymacja studencka.

. W wypozyczalni miedzybibliotecznej ksigzki sg udostepniane na zasadach

obowigzujgcych w wypozyczalni Uczelni UTH.

. Biblioteka partnerska oraz studenci, ktorzy w jej imieniu korzystajg z ksiegozbioru

Biblioteki UTH, sg zobowigzani do petnego zabezpieczenia wypozyczanego dzieta

oraz odpowiadajg za jego ewentualne uszkodzenie lub utrate.



Rozdziat VII
PRZEPISY KONCOWE

§ 23
Czas otwarcia Biblioteki UTH dla Czytelnikbw reguluje wewnetrzne zarzgdzenie
Kierownika Biblioteki UTH.

§24
Czytelnicy mogg zgtasza¢ skargi i wnioski dotyczgce pracy Biblioteki UTH
bezposrednio bgdz na pismie do kierownika Biblioteki UTH. Odpowiedzi na pismie

beda przesytane zainteresowanym w terminie 30 dni od daty zgtoszenia.

§ 25
We wszystkich sprawach porzgdkowych nalezy stosowac sie do polecen dyzurnych

bibliotekarzy

§ 26
Czytelnik niestosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo
pozbawiony prawa korzystania ze zbiorow Biblioteki UTH. W szczegdlnie razgcych
wypadkach naruszenia Regulaminu czytelnik moze utraci¢ prawo Kkorzystania

z Biblioteki UTH. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Rektora.

§ 27
Srodki pieniezne wptacane przez czytelnikéw z tytutu optat za nieterminowe zwroty
materiatdw bibliotecznych sg przeznaczane na zaspokojenie biezgcych potrzeb
Biblioteki UTH.

§ 28
Decyzje w sprawach udostepniania zbioréw nieujete w niniejszym Regulaminie

podejmuje Rektor Uczelni.

§ 29

Dziatanie filii bibliotek Wydziatéw Zamiejscowych mogag okresla¢ odrebne regulaminy.

§ 30
Traci moc Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Uczelni Techniczno-Handlowej
im. Heleny Chodkowskiej w Warszawie wprowadzony zarzgdzeniem nr 06/09/2019
Rektora Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny Chodkowskiej z dnia 18 wrzesnia
2019,



§ 23

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2024 r.

Zatwierdzam
REKTOR

dr Justyna Zylinska



Zalacznik nr 1

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Biblioteke Uczelni Techniczno-Handlowej im. Heleny

Chodkowskiej
. Administratorem Pani/Pana danych jest Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny

Chodkowskiej, 02-231 Warszawa, ul. Jutrzenki 135.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji zadan ustawowych
realizowanych przez biblioteke. W 2zwigzku z tym, podstawowym celem
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest udostepnianie zbioréw biblioteki,
odzyskiwanie ich lub ich warto$ci oraz prowadzenie dziatalnosci statystyczno--
sprawozdawczej. Pani/Pana dane mogg by¢ takze przetwarzane w celach
informacyjnych oraz w celu realizacji zadan biblioteki o charakterze naukowo-
popularyzatorskim.

. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e
RODOL1 (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (ustawa z dnia 27 czerwca
1997r. o bibliotekach; Dz. U. Nr 85, poz. 539, ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce; Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z p6zh. zm.).

. Pani dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, za wyjgtkiem
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom,
ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartych
umow. W przypadku wypozyczeni miedzybibliotecznych Pani/Pana dane osobowe,
mogq zostac¢ udostepnione bibliotece realizujgcej wypozyczenie.

. Dane bedg przechowywane do czasu realizacji celu przetwarzania, a po tym czasie
w okresie dochodzenia roszczen lub wykonania innych zadan wynikajgcych z
przepiséw prawa.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celéw,
do ktérych zostaty zebrane.

. Ma Pani/Pan prawo dostepu do danych i uzyskania ich kopii, sprostowania danych,
ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie Pana/Pani
danych



Zalacznik nr 2

Optlaty zwiazane z nieterminowym oddaniem ksiazek, czytnikow ksiazek
elektronicznych oraz innych zbioréow bibliotecznych

Biblioteka UTH nalicza nastepujgce optaty za kazdy dzieh opdznienia zwrotu
materiatéw bibliotecznych:
1) ksigzki z czytelni (status nocny), czytniki ksigzek, testy psychologiczne — 5,00
zt za kazdy dzien kalendarzowy opoznienia za kazdg wypozyczong pozycje;
2) ksigzki z wypozyczalni — 0,50 zt za kazdy dzieh kalendarzowy opdznienia
za kazdg wypozyczong pozycje;
Optaty, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane bedg do dnia zwrotu materiatow
bibliotecznych zarejestrowanego przez system biblioteczny.
Czytelnik otrzymuje informacje o wysokosci optaty w Bibliotece UTH w dniu zwrotu
wypozyczonych pozycji lub w dniu przedtuzenia wypozyczonych / przetrzymanych
pozyciji.
Whpfaty nalezy dokonaC wytgcznie gotowkg w Bibliotece UTH u dyzurnego
bibliotekarza.
W przypadku dtugotrwatego przetrzymania materiatdw bibliotecznych, ktore
pocigga za sobg kare finansowg przewyzszajgcg mozliwosci dtuznika, o obnizeniu
tej kwoty o 50% moze zadecydowac tylko Kierownik Biblioteki UTH na podstawie
podania ztozonego przez czytelnika.
Kwota =zadtuzenia, ktéra podlega zmniejszeniu nie moze byC mniejsza
niz 200,00 zt.

Zatwierdzam
Rektor

dr Justyna Zyliriska



